
Rédaction des cotes dans la zone 090 et
dans la zone cote de rangement

1. Règles générales

A) Chaque élément de la cote qui s’écrit sur une ligne doit être suivi d’un espace blanc (b,/) afin que l’étiquette
de la cote soit rédigée adéquatement.

HB 59.7 R222 A 1987

HB
59.7
R522
A
1987

B) Un élément de la cote ne peut avoir plus que 9 caractères sur une même ligne.  La numérotation des abstracts
demande d’utiliser deux lignes si nécessaire.

QD 1 C517 88 1-11264 1979 QD 1 C517 88 11265- 19218 1979

QD QD
1 1
C517 C517
88 88
1-11264 11265-*
1979  19218

1979

* Maximum 9 caractères par ligne

2. Les cotes de monographies

La première règle générale répond à l’ensemble des situations connues.  Nous précisions les 3 éléments suivants:

- Il ne faut pas laisser d’espace entre «Ex.» et la lettre identifiant l’exemplaire (Ex.B)

- Aucun espace non plus entre plusieurs chiffres séparés par des points identifiant  un même volume et qui
doivent apparaître sur une même ligne (4.2.1, mais 4.2 1 si ces chiffres doivent apparaître sur deux lignes)

- Abréviations pour les cotes

Ann. pour annexe
Add. pour addenda
Cédérompour CD-ROM cédérom
H.sér. pour hors série
N.sér. pour une nouvelle série
Proc. pour proceedings
Ptie. pour partie
Sect. pour section
Sér. suivi immédiatement d’un chiffre arabe

Ex.: Sér.1   Sér.2   Sér.A
Suppl. pour supplément

N.B.:  pour toutes les langues

3. Les cotes de publications en série

Les cotes des publications en série de type «périodiques» comportent habituellement la tomaison et l’année.



Exemples: ML ML PB
2 1 21
A849 A849 A1
6 21 C446
1976 1976 1977

3.1 Les numérotations plus complexes demandent une normalisation pour apporter l’uniformité dans l’exécution
du travail.

3.1.1 Les volumes uniques
- Tomaison - Année
- Tomaison - Numéros

continus - Année
- Numéros continus - Année
- Année seulement

QD QD DC TK TK JK JK

1 1 1 2480 2480 2480 2480

A811 A811 V671 C804 C804 A811 A811

22 23 32 201 202 1975 1976

1976 1977 319-322 1958 1958

1991

3.1.2 Les tomaisons en plus d’une unité physique
Tomaison - abstracts  -  année
Tomaison - numéros continus  - année
Tomaison - fascicules  - année
Tomaison - pagination - année

numéros continus - année
année - abstracts
année - fascicules
année - pagination
année - mois

- Indication des numéros d’abstracts:

QD QD
1 1
C517 C517
88 88
1-11264 11265-
1979 22350

1979



- Indication des numéros continus:

QD QD
271 271
J86 J86
209-214 215-221
1979 1979

- Indication des fascicules:

WM WM
1 1
A849 A849
21 21
1-6 7-12
1979 1979

N.B.: Dans la reliure rudimentaire, on inscrit les fascicules au complet, même si un ou plusieurs
fascicules manquent.

- Indication de la pagination:

WL WL
1 1
C213 C213
22 22
1-628 629-1118
1979 1979

3.1.3 Les fascicules

3.1.3.1 Fascicules non reliés:  Pour les fascicules non reliés, c’est-à-dire ceux dont l’épaisseur
ne justifie pas une reliure, il est nécessaire d’ajouter le numéro de ce fascicule à la suite
de la tomaison.

Exemples: ML ML
2 2
A849 A849
6 6
1 2
1976 1976

3.1.3.2 Fascicules couvrant les mois de fin et de début de l’année:  Si les dates de publication
d’un fascicule couvrent les mois de fin d’année et de début de l’année suivante, il faut
tenir compte que d’une seule année.

Exemples:

Année: 1974/75 1975 1975 1975 1975 1975            1975/76
Mois: déc.-janv fév-mars avr-mai juin-juil août-sept oct-nov déc-janv
Numéro:      22    23    24    25     26   27     28

Les numéros 22 à 27 constituent un volume et l’année 1975 sera ajoutée à la cote.

3.1.3.3 Fascicule à périodicité bimestriel, trimestriel:  Si la périodicité d’un fascicule regroupe
deux mois, il faut l’indiquer de la façon suivante:  avr/sept

N.B.: Une table d’abréviations des mois est jointe en annexe.



3.1.3.4 Fascicule à périodicité variée:  Il s’agit des fascicules publiés sur une période de deux
ans ou plus.  Dans ces cas, il faut indiquer les années de publication.

Exemples: Automne Hiver Printemps Été Cote
1977 1977 1978 1978 AP

21
C768
22
1977/78

Automne Hiver Printemps Été Cote
1976 1977 1977 1977 AP

21
C768
22
1976/77

4. Index

4.1 Index annuels

On ne fait aucune mention dans la cote des index annuels qui accompagnent les périodiques.

4.2 Index cumulatifs

En général, ces index sont reliés séparément.

4.2.1 Reliés séparément

La cote est inscrite de cette façon:

Exemples: WM ML QD Z
1 2 1 5640
A849 A849 C517 C738
Index Index Index Sér. C
15-21 1-6 1978 Index.AS
1970-76 1970-76 A-E 25

1990
July-Dec

4.2.2 Reliés avec un volume

La cote de ces index doit être inscrite de la façon suivante:

Exemples: WM ML
1 2
A849 A849
21 6
1976 1976
Index Index
15-21 1-6
1970-76 1970-76

5. Séries, sections et parties

Les séries doivent être mentionnées dans la cote.  Lorsqu’il s’agit de lettres, les majuscules sont utilisées.  Les
abréviations les plus utilisées sont:  Sér. pour série; Sect. pour section; Ptie:  pour partie.  (Pour toutes les langues)

Exemples: WM ML ML
1 2 2
A849 A849 B936
Sér.2 Sér.A N.sér.
21 6 3



1976 1976 1972

6. Suppléments

6.1 Suppléments occasionnels

Ces suppléments sont habituellement reliés avec le volume auquel ils appartiennent.  Aucune mention ne doit
apparaître dans la cote.  S’il est relié séparément, la cote doit s’inscrire ainsi:

Exemples: QC
1
D311
Ptie.A
38
1991
Suppl.
1A

6.2 Suppléments réguliers et numéros spéciaux réguliers

Les éléments de la cote sont identiques à ceux du périodique jusqu’au chiffre d’auteurs inclusivement.  On
ajoute ensuite l’abréviation «Suppl.« et le numéro du supplément.

Exemples: ML
2
A849
Suppl.
18

7. Comptes rendus

Pour les comptes rendus, les Proceedings, les transactions, etc.  d’un organisme, on inscrit l’année après le chiffre
d’auteur.  S’il s’agit des comptes rendus d’un congrès, d’un symposium, etc., il  faut indiquer l’année au cours de
laquelle s’est déroulé l’événement et non l’année de publication.

Exemples: WB
30
C911
1967

8. Les numéros spéciaux

De façon régulière, les numéros spéciaux de périodiques sont reliés avec les autres fascicules de l’année.

Pour les numéros spéciaux de périodiques qui demandent une reliure séparée, nous utilisons la numérotation du
fascicule si elle n’entre pas en conflit avec les autres numéros.

Si le numéro entre en conflit, il faut inscrire N.spéc. à la fin de la cote.

TD HD
180 9750.1
A1 011
W324 43
54 1990
1990 N. spéc.



9. Les publications officielles (Sénat, Chambre des communes...)

Nous reproduisons sur une ligne le numéro de la législature et de la session séparé par un point.  On inscrit ensuite
l’année ou les années concernées par la session.  Vient ensuite la numérotation ou la pagination si nécessaire.

J J J
103 103 107
H715 K8 H21
C2 34.3 32.3
32.2 1991 1981-83
1986-88 51-69 2758-4132



ABRÉVIATIONS DU NOM DES MOIS DANS LA COTE

ALLEMAND ANGLAIS DANOIS ESPAGNOL

Jan Jan jan ene
Feb Feb feb feb
März Mar mar mar
Apr Apr apr abr
Mai May maj mayo
Apr June juni jun
Juli July juli jul
Aug Aug aug agos
Sept Sept sept sept
Okt Oct okt oct
Nov Nov nov nov
Dez Dec dec dic

FRANCAIS HOLLANDAIS HONGROIS ITALIEN

jan jan jan gen
fév feb feb feb
mars maa márc mar
avr apr ápr apr
mai mei máj mag
juin juni jún giug
juil juli júl lugl
août aug aug ag
sept sept sept sett
oct oct okt ott
nov nov nov nov
déc dec dec dic

LATIN NORVÉGIEN PORTUGAIS ROUMAIN

ian jan jan ian
febr febr fev feb
mart mars mar mar
apr apr abr apr
mai mai mai mai
iun juni jun iun
iul juli jul iul
aug aug agos aug
sept sept set sept
oct okt out oct
nov nov nov noem
dec des dez dec

SLOVAQUE SLOVENE SUÉDOIS

jan jan jan
feb feb febr
mar mar mars
apr apr apr
máj maj maj
jún jun juni
júl iul juli
aug avg aug
sept sept sept
okt okt okt
dec dec nov

dec


