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1. Créer un panier d’importation e Ouvrir Validator et cliquer sur I'icone de création d’un nouveau dossier La création du panier d’'importation ne sera effectuée que lors
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e Nommer le panier (a votre convenance) qui portera |'extension « mrc ».

e Enregistrer le panier ainsi créé dans un endroit facilement accessible. (Par
exemple, le bureau)

de la premiére importation. Il est possible de faire toutes les
importations subséquentes de Validator dans ce seul et méme
panier. Il est inutile de supprimer le panier a la fin de chaque
importation.

ATTENTION : Si le panier a déja été créé lors d’une opération
antérieure, on doit d’abord s’assurer qu’il est ouvert et vide
avant de sélectionner toute autorité a importer.

Se référer a I’étape 6 pour les détails de cette opération.
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2. Importer une ou des autorités suite a
une recherche

Repérer l'autorité a importer

Double-cliquer sur 'autorité a importer afin qu’elle apparaisse dans la boite

« tagged image »
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e Cliquer sur I'icone d’importation
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|aMcMeilly, Gregory 5.

|aHis SATDSK, a numerical
simulation of the magnetic field
due to saturated iron in cyclotron
poletips, 1979:|bt.p. (Gregory 5.
McNeilly, Computer Sciences Div.,
Union Carbide Corp.)
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Cette étape peut étre répétée si plus d’'une autorité est a
importer. Un panier est alors créé, visible en bas, a droite.
Celui-ci affiche le nombre total d’autorités importées.
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3.

Fermer le panier d’importation

Lorsque toutes les autorités a importer ont été sélectionnées, fermer le

panier d’'importation en cliquant sur « File » et ensuite sur « Close » (ou

utiliser tout simplement le raccourci « CTR

L—L»)

V| Validator 5.04 - "CAUsers\gulizI\Desktop\aaabgli.n

[File] jew  Search  Help
C% N Ctrl+M
= Ctrl+Q
L5 Export Ctrl+ X
Close Ctrl+L
4@ Settings... Crl+T
= Print... [+P
Exit
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4. Importer le panier d’autorités dans

Workflows

Dans Workflows, cliquer sur I'icbne «Importations »

%
;
|

% Afficher les rapports demandés

Afficher les rapports termings

5. fin e 1 ian b

Une fenétre de propriété s’affiche alors, I'ignorer en cliquant sur « OK »

Dans la fenétre d’importation, sélectionner le panier « mrc » comprenant les

autorités a importer. Pour ce faire, cliquer sur I'icone de sélection et localiser
le panier préalablement créé.

Wil Importations =S e <
tr

Fichiers d'erreurs de notices bibliographiques | Fichiers d"autorité|

Fichiers bibliographiques chargés

Importer | Fichiers bibliographiques & charger |

Type de fichier: @ MARC () Format ASCI plat défini par Sirsi

Source: | (]

]
&

Destination:

< [Tl | *

Importer (b) Afficher Supprimer Copier (a)
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Nommer une destination. La pratique courante consiste a inscrire vos
initiales.

is

Fichiers d'erreurs de notices bibliographiques | Fichiers d'autorité ‘
Fichiers bibliographiques chargés

Importer Fichiers bibliographiques & charger ‘

Type de fichier: @ MARC © Format ASCI plat défini par Sirsi

3
3

Source: C:\Users\guliz1\Desktopl\aaabgli.mrc

Destination: gli| \

< i b

Importer (b) Afficher Supprimer Copier (a)

&

Cliquer sur « importer »

Une boite de dialogue affiche « Est-ce qu’il y a d’autres fichiers a
télécharger vers le serveur? ». Cliquer sur non

Un rapport d’'importation s’affiche ensuite. On peut le consulter afin de
voir si I'importation s’est déroulée correctement et le fermer aussitot.

File Edit Search Go Block Extra Convert Options View Help
O [&| A~ |lO-o-l# 0B AR S
| loght J

b MaRC records read (

@ MARC records in error

2 records successfully converted.

@ records converted with warnings. See error log.

Symphony Omettre Plat Neotices 3.4.1 Commencé le Mercredi, !
Les notices MARC sera(ont) lu(es) & partir de 1l'entrée s
Les notices MARC sera(ont) écrit(es) sur la sortie stand
Seulement les notices bibliographiques seront sélecticnm
Le format par défaut des notices sera MARC.

8 MARC enregistrement(s) lu(s).
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5. Demander un rapport d’autorités

Dans Workflows, cliquer sur I'icobne « Demander un nouveau rapport »

Taches fréquentes

Importations

% Dermander uh nouveau rapport
% Afficher les rapports demandés

Afficher les rapports terminés

Une fenétre de propriété s’affiche alors, I'ignorer en cliquant sur « OK »

Dans la fenétre suivante, cliquer sur I'onglet « Autorité » et choisir, dans le
menu des rapports, « Chargement d’autorité » (il s’agit de la valeur par

s
défaut).
#il Demander un nouveau rapport : Afficher les modeles de rapports o B (3
A
Personnalisé Importations | Publication en série
Acquisition Autorité m Infos bib Matériels

MNom du rapport »
Chargement d'autorités
Liste des notices d'autorité
Liste - &tiqu. non &tablies

Liste - vedettes non établies

nar not_d'autorits

| .m

Définir et
demander

=

Copier (a)

Supprimer.

Propriété (b)

Cliquer sur « Définir et demander »

Lorsque cette étape sera complétée, les autorités importées
devraient normalement apparaitre dans notre fichier
d’autorités local. Il se peut qu’il y ait un délai puisque les
rapports de tous les utilisateurs sont effectués les uns a la
suite des autres. On peut voir si notre rapport est en attente
en cliquant sur 'icone « Afficher les rapports demandés »

Afficher les rapports demandés : Afficher les rapports demandés - O
Taches fréquentes E ¥ -
Importations

Demandé

{Z] Demander un nouveau rapport
iy afficher les rapports demandés
Afficher les rappaorts termings
@ Ajouter un titre Il n'y a aucun rapport demandé correspondant.
& Copier un titre
@ Maclifier un titre
X prt Afficher || Modifier | | Copier (a)
WA, Retourner des documents

Si notre rapport ne s’affiche pas dans cette boite, c’est qu’il a
été lancé avec succes.

S’il est en attente et s’affiche dans cette boite, il est possible
de voir ce qui le retarde en cliquant sur I'icone destinée a
afficher le statut du planificateur de rapports.

i Afficher les rapports demandés : Afficherles...| = | B |o£3m

Wi| Afficher le statut &J

,'ﬁ" Le planificateur de rapports est actuellement en marche.
= lIn'y a aucun rapport en cours de production.

-

ATTENTION : Il est impossible de supprimer un rapport en
cours d’exécution.
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Dans la boite de dialogue suivante, cliquer sur I'onglet « Fichier des données
d’autorité »

Dans le menu déroulant « Fichier d’autorité », choisir la destination
préalablement créée a I'étape 4 (elle porte vos initiales).

i Demander un nouveau rapport : Demander Chargement d'autorités

Généralités | Fichier des données d'autorité | feuile de stylel Imprimer des autor

Fichier d'autorité: l ~A
Mode: [elmon “le & jour
Date de catalogage: i
ent?:

e Cliquer sur « Produire maintenant »
il D derun rapport: D der Charg td' té EIEIE

Généralités | Fichier des données d'autorité | feuille de style | Imprimer des autorités|

Fichier d'autorité: :gli |
Mode: ©) Créer () Mettre & jour @ Créer et mettre a jour
Date de catalogage: 17/09/2014
[T Vérifier la sous-zone 5 lors du recouvrement?:

Texte de la sous-zoNe 5: %

Demander (b) ] Prﬁuire maintenant H Enregistrer comme modéle H Annuler ]
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Dans Validator, ouvrir le fichier d’importation en cliquant sur licone

6. Vider le panier d'importation de °
Validator pour une importation appropriée et sélectionner le panier d’importation
fUture File View Search Help

Cedle B e

Enter\gearch Words:
McNeilly, Linden

e Cliguer en bas, a droite sur I'icéne affichant trois points de suspension

e Les autorités importées lors de I'opération précédente s’affichent alors. On
peut les sélectionner en maintenant le bouton gauche de la souris et les
supprimer en cliquant sur I'option « Delete selected »

beonios a -

§ ! Exported records (2],
N Tag Value

n 2013074855 | 100 McNeilly, Linden|
nr2001003467 | 100 Mcheilly, James H. james Hugh), 1837 or ©

Pk, | [ |

e Cliguer sur « oui » dans la boite de confirmation de suppression

e Le panier d’'importation est maintenant vide. On peut maintenant procéder a

une nouvelle importation, et ce, en utilisant le méme panier. Pour les futures importations, se reporter a I'étape 2.
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