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A Laval, le mot de passe est souvent « Amicusxx », ol Xx
représente un nombre. Celui-ci est communiqué par courriel a
tout le personnel lors de sa modification. Habituellement, lors
des modifications du mot de passe, on additionne 1 au nombre

précédent.

ETAPES DE LA TACHE DETAILS DES ETAPES
1. Ouvrir une session sur le site d’Amicus e Accéder au site d’Amicus
http://amicus.collectionscanada.ca/aaweb/aaloginf.htm
e Entrer le nom d’utilisateur qqla_r et inscrire le mot de passe. Cliquer sur
« OK »
Utilisateur inscrit
Mom d'utilisateur
||qqla_:|:
> Mot de passe
I"...I'I
Changer mot de passe
Oublié votre mot de passe?
Inscription aux services gratuits
additionnels!
2. Chercher et cibler I'autorité a importer e Avant toute recherche, cliquer I'option « Recherche élémentaire » et

La recherche élémentaire permet un accés rapide aux



http://amicus.collectionscanada.ca/aaweb/aaloginf.htm
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choisir I'index a rechercher.

Soumettre la recherche

A IS Recherche élémentaire ~ ~Ihfecterce dementire
Rechercha laborée
(atalogue national canadien Introduction | Remarques | Aide AMICUS | Ma liste| Mon profil Recherche
Service avec inscription Quitter le Service avec inscription par commandes
Sélectionnez un 'néet tapez votre terme de recherche :
Nom (balayer) - Isandor

[ Soumettre ][ Effacer ]

Si des autorités sont importables, une boite grise portant la mention
« Autorité » apparaitra en dessous. Cliquer sur cette boite
’ Afficher les choix ” Effacer les choix ] ’ Précédent ” Sui
Sélectionnez des entrées pour afficher les résulta
1 Sandonnini, Tommaso (1 nofice)
1 Sandor (1 notice)

Autorités |_Renvois |
andor (2 notices)
Sandor,_A. | (6 notices)

autorités a importer.

3. Sauvegarder la ou les autorités en vue de
les importer

Sauvegarder |'autorité affichée en format MARC en cliquant sur la boite
prévue a cet effet
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Complet | Notices bibliographiques| | Sauvegarder j
Efablir un lie
cette page
Butorité: 733512
Q00 00376nz 2200145n 4500
001 1017L1347
003 CalONL
205 20060921121613.0
008 060921nnbacnnnaabn a aaa
0ls @al017L1347
040 %aCaCCNL °beng °cCaCCNL
04z “anlc
100 0 “aSandor
400 1 “alackson. Sandor
870 %aHis Ewverlasting, p2000:°blabel (Canadian; full name, Sandor
Jackson)
e La page suivante s’affiche alors
I"I Bibliothéquo ot Archives  Library and Archivos Canad'é'
Accueil canada.ge.ca
A IS Ma liste i
Catalogue nationdl canadien Introduction | Remarquas | Aide AMICUS | Ma liste| Man profil Rachercha
Service avec inscription Quitter le Service avec inscription par commandes

Les documents que vous avez sauvegardés sont listés ci-dessous. Vous pouvez
imprimer, télécharger et envoyer la liste par courriel.

Télécharger| [[afficher et imprimer Ia liste] Envayer courriel 3 :]

[[Codage MIME

Vous devez rafraichir la liste aprés avoir effectué un tri, réaffiché ou enlevé des
documents de la liste. Pour enlever un document, décochez la case.

Trier par : Titre ~ Afficher avec :
Effacer liste Citation -
Autorité - 733512
Sandor

Actualiser la liste | Effacer liste]

Télécharger| [[afficher et imprimer Ia liste] Envayer courriel a |
[[1Codage MIME

e Sid’autres autorités sont a importer, on peut retourner a I’écran de
recherche et répéter les étapes 2 et 3.

e Siles recherches sont terminées et que les autorités sont prétes a étre
importées, cliquer sur la fonction « Télécharger » de la liste des autorités a
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importer

R —— \ . \ \ .
Service avec inscription Quitter le Service avec inscription par commandes

Les documents que vous avez sauvegardés sont listés ci-dessous. Vous pouvez
imprimer, télécharger et envoyer la liste par courriel.

TéléchargerE”Aﬁicher et imprimer la Iistg |En\m¥er courriel a :|
f [ Codage MIME

Vous devez rafraichir la liste aprés avoir effectué un tri, réaffiché ou enlevé des
documents de la liste. Pour enlever un document, décochez la case.

Actualiser la liste Trier par : Titre - Afficher avec
Effacer liste Citation -

e Lafenétre suivante s’affiche, cliquer sur « Télécharger »
et i e s et e e e st o e
Annuler | Télécharqerl‘_______-
Nombre de notices dans la liste de sauvegarde = 1
Nombre de notices ne pouvant étre converties au MARC =0
Nombre de notices prétes pour le téléchargement = 1
Création : 2002-07-08 Haut de 1z
Mise a iour : 2002-11-19
e Un panier exportable par Workflows intitulé « Outputs » est ainsi créé.
Choisir une destination facile d’acces (par exemple, le bureau) et
I'enregistrer.
4. Importer le panier « Outputs » dans °

Workflows

Dans Workflows, cliquer sur I'icbne «Importations »
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Taches fréquentes =

Irnportations

% Dermander un nouweal

% Afficher les rapports demandés

TE Afficher les rapports terminés

‘éﬂ L

Une fenétre de propriété s’affiche alors, I'ignorer en cliqguant sur « OK »

Dans la fenétre d’'importation, sélectionner le panier « Outputs » comprenant
les autorités a importer. Pour ce faire, cliquer sur l'icone de sélection et
localiser le panier préalablement créé.

11| Importations E‘E@
tr

Fichiers d'erreurs de notices bibliographiques | Fichiers d'autorité
Fichiers bibliographiques chargés
Importer | Fichiers bibl hiques & charger |

Type de fichier: @ MARC () Format ASCII plat défini par Sirsi
Source: ‘ &3]

Destination /

4 I b

Importer (b) Afficher Supprimer Caopier (a)

e Nommer une destination. La pratique courante consiste a inscrire vos
initiales.
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i

Fichiers d'erreurs de notices bibliographiques | Fichiers d'autorité ‘

Fichiers bibliographiques chargés

Importer | Fichiers bibliographiques & charger ‘

Type de fichier: @ MARC © Format ASCI plat défini par Sirsi

Source: C:\Users\guliz1\Desktoplaaabgli.mrc E3)

Destination: gli| \

< 1 *

Importer (b) Afficher Supprimer Copier (a)

e Cliquer sur « importer »

e Une boite de dialogue affiche « Est-ce qu’il y a d’autres fichiers a
télécharger vers le serveur? ». Cliquer sur non

e Un rapport d’'importation s’affiche ensuite. On peut le consulter afin de
voir si I'importation s’est déroulée correctement et le fermer aussitot.

File Edit 5earch Go Block Extra Convert Options View Help
O [a| &~ lO-o-l«D B aB g

L logt /
b MARC records read (

@ MARC records in error

2 records successfully converted.

@ records converted with warnings. See error log.

Symphony Omettre Plat Notices 3.4.1 Commencé le Mercredi, :
Les notices MARC sera(ont) lu(es) & partir de l'entrée s
Les notices MARC sera(ont) écrit(es) sur la sortie stand
Seulement les notices bibliographiques seront sélectionm
Le format par défaut des notices sera MARC.
@ MARC enregistrement(s) lu(s).

5. Demander un rapport d’autorités

e Dans Workflows, cliquer sur I'icone « Demander un nouveau rapport »

Lorsque cette étape sera complétée, les autorités importées

6
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Taches fréquentes =

Imnportations
'E] Demander un nouvesau rapport

% Afficher les rapports demandés

Afficher les rapports terminés

Une fenétre de propriété s’affiche alors, I'ignorer en cliquant sur « OK »

Dans la fenétre suivante, cliquer sur I'onglet « Autorité » et choisir, dans le
menu des rapports, « Chargement d’autorité » (Il s’agit de la valeur par
défaut).

i Demander un nouveau rapport : Afficher les modéles de rapports =RIR=N X
o E
Personnalisé I Importations | Publication en série
Acquisition | Autorité ‘.‘ Infos bib | Matériels

Nom du rapport »
Chargement d'autorités
Liste des notices d'autorité

|.m

Liste - étiqu. non établies
Liste - vedettes non établies

ar not_d'aniorité

Definir et

demander Propriété (b)

Copier (a) Supprimer.

o

Cliquer sur « Définir et demander »

Dans la boite de dialogue suivante, cliquer sur I'onglet « Fichier des données
d’autorité »

Dans le menu déroulant « Fichier d’autorité », choisir la destination

devraient normalement apparaitre dans notre fichier
d’autorités local. Il se peut qu’il y ait un délai puisque les
rapports de tous les utilisateurs sont effectués les uns a la
suite des autres. On peut voir si notre rapport est en attente
en cliquant sur 'icone « Afficher les rapports demandés »

Afficher les rapports demandés : Afficher les rapports demandés - O %
Taches fréquentes E3 g - E
Imporiations
Demandé

{Z] Demander un nouveau rapport
iy afficher les rapports demandés
Afficher les rapparts terminés
\"’;5 Ajouter un titre Il n'y a aucun rapport demandé correspondant.
ﬁ'ﬁ} Copier un titre:
@ Madiifier un titre

X pret

WA, Retourner des documents

Afficher Modifier Copier (a)

Si notre rapport ne s’affiche pas dans cette boite, c’est qu’il a
été effectué avec succes.

S’il est en attente et s’affiche dans cette boite, il est possible
de voir ce qui le retarde en cliquant sur I'icone destinée a
afficher le statut du planificateur de rapports.

il Afficher les rapports demandés : Afficher les .| o [ =1 [

Wi Afficher le statut [

‘_6, Le planificateur de rapports est actuellement en marche.
"=l n'y a aucun rapport en cours de production.

™

ATTENTION : Il est impossible de supprimer un rapport en
cours d’exécution.
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préalablement créée a I'étape 4 (elle porte vos initiales).

mi| Demander un nouveau rapport : Demander Chargement d'autorités

Généralités | Fichier des données d'autorité | feuile de stylel Imprimer des autor

Fichier d'autorité: I ';
Mode: [elmon “le & jour
_ pent?:
e Cliquer sur « Produire maintenant »
#i| Demander un nouveau rapport: Demander Chargement d'autorités EE‘E

Généralités | Fichier des données d'autorite | feuille de style | Imprimer des automés|

Fichier d'autorité: | gli |
Mode: © Créer ) Mettre & jour @ Créer et mettre a jour
Date de catalogage: 17/09/2014
[Tl vérifier la sous-zone 5 lors du recouvrement?:

Texte de la sous-zoNg 9: k2

Demander (b) ] Préuue maintenant ” Enregistrer comme modéle ” Annuler ]

6. Vider le panier d'importation d'Amicus e Retourner a I'écran de recherche d’Amicus et cliquer sur « Ma liste » Cette opération est a effectuer seulement si vous étes toujours
connecté a Amicus avec votre utilisateur et que vous avez
d’autres autorités a importer.

Pour vider le panier d’'importation, on peut également
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Accueil
e AMICUS

ogue national canadien

ce avec inscription

Contactez-nous | Aide

Recherche élémentaire

Introduction ‘ Remarquas | Aide AMICUS | Ma Irsm| Mon profil
Quitter le Service avec inscription

ictionnez un index et tapez votre terme de recherche :

: (balayer) - || \

Soumetire Effacer

miteurs optionnels pour la recherche :
3l Genre de document : Langue :

- T - Trrnn

e Sélectionner les autorités a supprimer (elles le sont toutes déja par
défaut) et cliquer sur « Effacer liste »

Vous devez rafraichir la liste aprés avoir effectué un tri, réaffiché ou enlevé des
documents de la liste. Pour enlever un document, décochez la case.

Actualiser la liste Trier par : Tire ~ Afficher avec :
Effacer liste Citation -

Autorité : 733512
Sandor

Actualiser la liste | Effacer liste|

Télécharger | [ |Afficher et imprimer la liste] Envoyer courriel a :|
[ Codage MIME

simplement fermer le navigateur et entrer a nouveau en
utilisant le nom d’utilisateur et le mot de passe requis.
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