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Validation de la structure 
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Créer et configurer  la 
collection

Créer et configurer le 
projet

Verser les métadonnées et 
les objets numériques

Partage 
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Métadonnées et objets numériques

Prévisualiser et approuver 
la diffusion

Collection diffusée
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Dépôt des objets numériques

Prioriser les collections à 
diffuser

Faire approuver les 
collections à diffuser

Effectuer le traitement des 
objets

Extraire les métadonnées 
des objets numériques

Convertir les métadonnées en 
respectant le format Contentdm

Partage 
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Dépôt des métadonnées

Symphony

Adapter le fichier au format 
contentdm

Traiter les objets dans 
Contentdm

Traiter les objets dans 
symphony

Format adapté à Contendm

Fichier de données

Format adapté à Symphony

Extraire
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Symphony
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Numériser les objets

Il faut s assurer d élaguer les objets 
numériques diffusés pour libérer de 

l espace dans le partage réseau

Oui

Mettre à jour le fichier de 
suivi de la numérisation et 

du traitement

Fichier de suivi

Il faut s assurer d avoir une 
structure et une nomenclature 
adéquate

Définition d une collection prête :
 Approuvé par la haute direction
 Intitulé de la collection
 Description de la collection
 Restriction d accès
 Taille
 Etc.

Le traitement de certain objet peut 
être déjà réalisé. On passe 

directement à l étape «Extraire les 
métadonnées des objets numériques»

Informer aussi le pilote afin qu il soit 
avertit de la collection à diffuser 
prochainement
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